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    四川省商投信息技术有限责任公司
   审计风控部副部长（主持工作）岗位说明书
	岗位
名称
	 审计风控部副部长（主持工作）

	岗位
职责
	1、 风控合规管理
1.负责搭建完善公司风险管理体系及制度建设，负责对项目进行事前审核、事中监控、事后复核全流程风险管控；
2.负责对公司所有项目组织召开风控评审会，对项目进行风险评估并提出风控意见，并对风控措施进行跟踪检查；
3.负责组织落实公司风险预警管理机制，完善分级预警及处置流程，建立公司风险管理措施信息库，开展风险指标动态监控；
4.负责组织落实公司重大风险报告机制，收集和管理公司重大风险事件，对风险事件提出处置意见；
5.负责对公司的经营、项目评审、两金、资金管理等提出风险控制意见及合规合法性审查意见；
6.负责组织公司风控、法务相关培训、宣传工作，指导、监督各部门开展风险控制、法律事务管理等相关工作；
7.负责对公司风险管理工作开展进行评价，形成公司阶段性或年度风险管理工作总结报告；
8.负责公司合规管理，搭建完善公司内控及合规管理体系，组织实施内控、风控、合规三位一体融合落地，完善制度流程并监督执行。
二、法律事务管理
1.负责管理对公司合同法律审查工作并根据需要出具法律意见书；
2.负责管理公司所有诉讼案件、跟进诉讼案件总体进度并提出解决方案；
3.负责管理公司经营业务中各类事项的法律咨询服务；
4.负责参与或组织外部常年法律顾问参与公司重大经济合同谈判、审核及监督工作，负责开展公司法律调查等工作，协助处理公司危机公关；
5.负责比选、聘用、管理、考核公司外部常年法律顾问，指导、监督外部法律顾问相关工作。
三、审计管理
1.负责按照上级单位的要求，牵头拟订公司年度审计项目计划，执行审计计划，跟踪监管审计项目实施；
2.负责历年各类审计事项的定期整改跟踪；负责审计结果运用，包括审计整改督办；
3.负责牵头协调与外部审计机构开展审计工作；
4.负责开展公司审计队伍业务培训与指导；
5.负责完成公司安排的其他内部督查、检查；
6.配合上级单位对公司的审计检查，协助相关部门督促审计问题整改。
四、重点项目监控
1.负责对公司高风险重点项目进行专项管理，制定专项管理方案并定期进行跟踪汇报。
五、两金及其他风险指标管理
1.负责制定完善公司“两金”管理制度，下达压控标准和目标并进行日常管控；
2.负责其他重要风险指标日常管控。
六、招标采购管理
1.负责对公司各部门承办的招采项目实施过程的合法合规性进行监督。

	任职
资格
	1、财经类、计算机、电子商务、法律类相关专业全日制本科及以上学历，30岁以上；
2、熟悉各类政策法规，具有大型企业或国有企业风控管理经验，具备较强的业务分析能力，具有营销背景风控工作经历优先；
3、具备审计管理、风险管理、内控合规管理等相关知识:
4、负责对公司日常业务提供风控支持，包括建立公司内控合规体系、制定风险管控方案、进行合规审核和风险评估，能够针对具体业务提供相关流程优化及管理提升内控意见；
5、研读行业相关政策趋势、分析风险管理要素，对涉及业务的政策变化进行管理流程完善。














四川省商投信息技术有限责任公司
 资本运营部副部长（主持工作）岗位说明书
	岗位
名称
	资本运营部副部长（主持工作）

	岗位
职责
	一、战略规划
1.负责开展国家和地方宏观经济政策信息分析、经济形势研判、产业政策研究及竞争对手研究；
2.负责拟定公司发展战略和中长期战略规划；
3.组织开展公司各产业板块的行业研究；
5.牵头开展公司战略合作业务。
二、投资管理和支持
1.负责拟订公司中长期及年度投资计划； 
2.负责公司重大投资并购项目实施工作，包括需求寻找、立项论证、方案制定、报批及项目评价工作；
3.负责办理公司投资并购项目向上级公司和国资委报批及备案手续工作；
4.负责公司投资并购项目相关资料的收集、整理及归档管理
5.负责评估公司投资并购项目的投资收益效果，以及投资收益收取工作；
6.负责公司投资并购项目的退出管理工作；
7.跟踪、统计、分析公司的投资并购管理信息，向上级和国资委等相关部门机构报告。
三、资本运营
1.负责公司资本运作业务，含对外重组、并购、IPO等；
2.负责公司的增资、合资、上市、分立、出让等资本管理工作；
3.对口相关政府部门、监管机构关系维护、沟通协调、政策争取等相关工作。
四、供应链融资管理
1.负责牵头对外广泛衔接金融机构、资金平台、行业领军企业等，推动建立资金战略合作关系；
2.牵头优化融资结构，持续降低公司资金使用成本，持续优化公司融资模式和机制体质；
3.组织开展融资相关法律法规、行业政策研究工作，持续优化融资风险管理体系；
4.负责制定公司融资创新顶层设计方案，根据外部环境及自身发展阶段，研究制定融资风险管理总体方针理念；
5.对资金风险进行识别、评估研判、应对处理、反思、完善等系列风险管理操作。

	任职
资格
	1、本科及以上学历，25岁以上；
2、熟悉投资管理、金融和证券相关政策法规，具有大型企业或国有企业投资管理经验工作经历优先；
3、了解投资管理、供应链金融、资本市场等相关知识:
4、负责公司资本运营管理相关工作，包括拟定公司中长期及年度投资计划，组织重大投资并购项目实施，开展对外重组、并购、IPO等资本运作业务，能够优化融资结构，持续降低公司资金使用成本；
5、开展国家和地方宏观经济政策信息分析、经济形势研判、产业政策研究及竞争对手研究，拟定公司发展战略和中长期战略规划。






























四川省商投信息技术有限责任公司
   产品研发部副部长（主持工作）岗位说明书

	岗位
名称
	产品研发部副部长（主持工作）

	岗位
职责
	一、软硬件项目实施
1.负责制定公司软硬件项目实施标准；
2.根据集团信息化目标和项目要求做好需求调研、技术支持等工作；
3.负责集团内部软硬件项目实施工作；
4.负责项目实施结束之后和运维团队的技术交接工作；
5.负责客户升级测试工作。
二、项目运维
1.负责集团内部信息化系统的应用技术支持；
2.负责集团内部企业微信、官网运维工作；
3.负责集团总部硬件设备的应用技术支持；
4.负责集团信息系统灾难、故障软件部分恢复。
三、软件定制开发
1.负责签订开发合同，从项目启动至软件验收交付；
2.负责处理客户及关键用户的关系处理；
3.负责整理整个开发过程文档记录；
4.负责项目售前技术支持；
5.负责软件bug处理;
6.负责更新维护开发技术规范。
四、信息化培训
1.负责定期举办信息化培训，提升员工信息化系统应用熟练度；
2.负责不定期对集团内部信息化技术人员开展通用信息化技术、工具培训。

	任职
资格
	1、本科及以上学历，25岁以上；
2、熟悉信息化管理、招投标管理相关政策法规，具有大型企业或国有企业信息化管理、运维经验工作经历优先；
3、了解信息技术、系统运维、财务等相关知识；
4、负责集团内部信息化项目建设和运维管理相关工作，包括制定公司软硬件项目实施标准、组织内外部项目实施以及系统的运维工作； 
5、定期、不定期组织开展信息化技能培训，提升系统应用熟练度。





四川省商投信息技术有限责任公司
   保密办副主任（主持工作）岗位说明书
	岗位
名称
	保密办副主任(主持工作)

	岗位
职责
	保密管理
1.组织落实保密工作领导小组各项工作部署；
2.组织制定保密基本制度，拟制年度保密工作计划，对落实保密工作提出意见建议；
3.监督指导各部门把保密要求融入业务工作各个环节； 
4.组织确定和调整保密要害部门部位，审核安全保密防范措施； 
5.组织开展保密检查；
6.承办保密资质的申请、延续、事项变更登记等工作；
7.组织查处违反保密法律法规的行为和泄密事件； 
8.提出保密责任追究和奖惩建议。

	任职
资格
	1、本科及以上学历，25岁以上；
2、熟悉保密管理相关政策法规，具有国有企业保密管理工作经历优先；
3、了解保密管理、保密资质申报等相关知识；
4、负责公司保密管理相关工作，包括制定保密基本制度、监督指导各部门把保密要求融入业务工作各个环节、承办保密资质的申请、延续、事项变更登记等工作； 
5、研读保密管理相关政策、开展保密宣传、教育，对涉及业务的保密管理流程完善。




- 14 -
- 15 -
