附件3：个人选聘报告格式要求

一、结构要求
      
 XX（岗位名称）选聘报告
                  （姓名）

 （正文内容，包含个人基本情况、工作情况、对所聘岗位职责的认识和工作打算）

二、格式要求
（一）字体。标题用 2 号方正小标宋简体，二级标题用3号楷体，正文内容用 3 号仿宋_GB2312 体。
（二）结构层次序号。第一层为“一、”，第二层为“（一）”， 第三层为“1.”，第四层为“（1）”。第一层标题用黑体不加粗，第 二层标题用楷体_GB2312 可加粗，第三层标题和第四层标题用 3 号仿宋_GB2312 体可加粗。 
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